
 
 
คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : สำนักชาง  เทศบาลนครนครราชสีมา  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สำนักชาง  เทศบาลนครนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
   1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงถมดิน  
8. ชองทางการใหบริการ 
            สถานท่ีใหบริการ สำนักชาง  เทศบาลนครนครราชสีมา  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา 

                 รหัสไปรษณีย  30000  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๔๖๖๙  โปรดระบุเบอรโทรหนวยงาน…..-…… 
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ไมมี ไมมี มี 
 

สวนควบคุมอาคารและ  
ผังเมือง 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ 
ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน              
    ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร
สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 



 
 
 
          1.2 การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำ
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมี
พ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนด ซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
         เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมี
การแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่ง
ใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผู
แจงภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   ๑7 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถม
ดิน ตามท่ีกำหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน ฝายควบคุม
อาคาร       

สวนควบคุม
อาคารและ     
ผังเมือง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง) 
 

๑5 วัน ฝายควบคุม
อาคาร       

สวนควบคุม
อาคารและ     
ผังเมือง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ
รับแจง และแจงใหผูแจงมา
รับใบรับแจง 
 

1 วัน ฝายควบคุม
อาคาร       

สวนควบคุม
อาคารและ     
ผังเมือง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการถมดิน) 

 
 
 
 
 
 



 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

๑๑.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

มี 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

มี 0 1 ชุด - 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดำเนินการถมดิน 

มี ๓ 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ขางเคียง 

มี ๓ 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

มี ๓ 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสำเนา ทุก
หนา 

มี 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของท่ีดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของท่ีดินให
กอสรางอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 
หนังสือมอบอำนาจ
กรณีใหบุคคลอ่ืนยื่น
แจงการถมดิน 

มี 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยนิยอมของ
เจาของท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคลอ่ืน 

มี 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ 
(กรณีการถมดินท่ีมี
พ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดตอเปนผืนเดียวกัน

มี 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เกิน 2,000 ตาราง
เมตร และมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไป วิศวกร
ผูออกแบบและ
คำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ไมต่ำกวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณีพ้ืนท่ีเกิน 
2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของ
เนินดินเกิน 5 เมตร 
วิศวกรผูออกแบบ
และคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผูควบคุมงาน 
(กรณีการถมดินท่ีมี
พ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดตอเปนผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตาราง
เมตร และมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไป ตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

มี 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

9) 
ชื่อและท่ีอยูของผูแจง
การถมดิน 

มี 1 0 ชุด - 

 
12.  คาธรรมเนียม 
 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ  ๕๐๐  บาท 
 

13.  ชองทางการรองเรียน 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1 เทศบาลนครนครราชสีมา 

สำนักชาง  เทศบาลนครนครราชสีมา  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา  รหัสไปรษณีย  ๓๐๐๐๐ 
โทรศัพท  ๐ ๔๔๒๓ ๔๖๖๙ 
 

 
14.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 
ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบใบแจงการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด. ๑) 
 

 
 
 

 


